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 ِسبفظخ ٚاعػ   -اٌؼشاق 



 : اٌزؼ١ٍُ الاٌىزشٟٚٔ 

أزشبس ٚعبئً الارصبي اٌسذ٠ثخ أزشش ِفٙوَٛ اٌزؼٍو١ُ ِغ 
، ٚاٌووزٞ ٠ؼٕووٟ  ٟ اٌزؼٍوو١ُ ثبعووزؼّبي  ٚعووبئً : الإٌىزشٚٔوو

زبعجخ، شجىخ إٔزشٔذ، ٚعبئػ عّؼ١خ : الارصبي اٌسذ٠ثخ 
عٛاء أوبْ رٌه فٟ اٌفصوً، ( صٛد، صٛسح، ف١ذ٠ٛ)ٚثصش٠خ 

، ِوب  ً  ٚلوذن ٚأدٔوٝ خٙوذن أٚ اٌزؼ١ٍُ ػوٓ ثؼوذ، ٠ٚىوْٛ ثّلو
ٚفٟ اٌىث١ش ِٓ الأز١وبْ ٠ىوْٛ اٌزؼٍو١ُ . ٠ؼطٟ أوجش فبئذح 

ّ وب أروبذ فشصوخ   ٟ  فٟ ث١ئخن ثؼ١ذحن ػوٓ اٌّؼٍوُم ِ الإٌىزشٚٔ
ً  ٠غووشن  أٚعووغ ٌؼووذدن أوجووش  ِووٓ أخووً رٍمووٟ اٌزؼٍوو١ُ ثىوو
ٚعٌٙٛخن ، وّب فٟ زبي أوثش دٚي اٌؼوبٌُ ا٢ْ ٌٍٛلب٠وخ ِوٓ 

 .فب٠شٚط وٛسٚٔب ٚرؼط١ً اٌّذاسط ٚاٌدبِؼبد 

زؼ١ٍُ  الإٌىزشٟٚٔ اٌ  
 
 



ٟ  ِسزٜٛ سل١ّ ب  ِوٓ إٌصوٛا اٌّىزٛثوخ ٠مذَ  -1 اٌزؼ١ٍُ الإٌىزشٚٔ
ِٚؤثشاد صٛر١ خ ثبلإظبفخ إٌٝ الاػزّبد اٌىج١ش ػٍٝ اٌصوٛس ِٚموبغغ 

إٌىزش١ٔٚوب اٌف١ذ٠ٛ ثس١ث رسمك وً ٘زٖ اٌٛعبئػ اٌٙذف ِٓ اٌزؼٍُ 
 . 

 . اٌزىٍفخ ِمبسٔخ ثبٌزؼ١ٍُ اٌزم١ٍذٞل١ًٍ  -2

اٌٛصٛي إ١ٌٗ فٟ أٞ ِىوبْ ٚصِوبْ م ٚرٌوه زغوت لوذسح ٠ّىٓ  -3
 . اٌشخص اٌّزؼٍُ

إػوبدح اٌوذسٚط ٚاٌّؼٍِٛوبد ِوشاسا  ٚرىوشاسا  ززوٝ رثجوذ إِىب١ٔخ  -4
 . اٌّؼٍِٛخ فٟ ػمً اٌّزٍمٟ

اٌّزؼٍُ ػٍٝ اوزغبة اٌّؼشفوخ ثٕفغوٗ، ف١موٛٞ ٌذ٠وٗ ٠غبػذ  -5
 . فىشح اٌزؼٍُ اٌزارٟ ٚػذَ الاػزّبد ػٍٝ غ١شٖ فٟ رٌه

 

زؼ١ٍُ خصبئص  الإٌىزشٟٚٔاٌ  



ٟ  اٌّزضآِ -1  : اٌزؼ١ٍُ الإٌىزشٚٔ

ٚ٘ٛ اٌزؼ١ٍُ اٌّجبشش، اٌزٞ ٠سزبج ٚخٛد اٌّزؼٍّو١ٓ ٚاٌّؼٍّو١ٓ أِوبَ شبشوبد 
اٌسبعووٛة اٌّزصووٍخ ثبٌشووجىخ فووٟ اٌٛلووذ رارووٗ، ز١ووثا ٠ووزُ إخووشاء ِٕبلشووبد 
ِٚسبدثووبد ثوو١ٓ اٌطبٌووت ٚاٌّؼٍووُ ٚثوو١ٓ اٌطووية أٔفغووُٙ، ٠ٚز١ّووض اٌزؼٍوو١ُ 
ٟ  اٌّزضآِ ثمذسح اٌّزؼٍُ ػٍٝ اٌسصوٛي ػٍوٝ ريز٠وخ ساخؼوخ فٛس٠وخ ،  الإٌىزشٚٔ
ٚرٌه ثغوجت اٌزٛاصوً اٌّجبشوش ِوغ اٌّؼٍوُ، وّوب أْ رىٍفوخ اٌزؼٍو١ُ ل١ٍٍوخ ٚلا 

 . زبخخ ٌٍّزؼٍُ ٌٍز٘بة إٌٝ ِىبْ اٌذساعخ

 

ٟ  غ١ش اٌّزضآِ -2  : اٌزؼ١ٍُ الإٌىزشٚٔ

ٚ٘ٛ اٌزؼ١ٍُ غ١ش اٌّجبشش اٌزٞ لا ٠زطٍت ٚخٛد اٌّؼٍّو١ٓ ٚاٌطوية فوٟ اٌٛلوذ 
رارٗ ػٍٝ شجىبد اٌسبعٛة، ف١زّىٓ اٌطبٌت ِٓ اٌسصٛي ػٍوٝ اٌوذسٚط فوٟ 
 .اٌٛلذ اٌزٞ ٠ٕبعجٗ، وّب ٠زّىٓ اٌطبٌت ِٓ إػبدح اٌذسٚط ِزٝ ِب اززبج إ١ٌٙب

  

 : اٌزؼ١ٍُ اٌّخزٍػ -3

 . ٚ٘ٛ اٌزؼ١ٍُ اٌزٞ ٠غزخذَ وي إٌٛػ١ٓ اٌغبثم١ٓ، ٚرٌه زغت لذسح اٌّؼٍُ

 

زؼ١ٍُ  اٛع اٌ  الإٌىزشٟٚٔأٔ



ٟ  اٌطبٌت ، ٚاٌّؼٍُ اٚ الاعزبر ، ػٍٝ اٌزٛاصً اٌّجبشش ث١ٓ اٌمذسح  -1 ٚثشىً ز
ٚرٌوه ثبعوزخذاَ ٚعوبئً الارصوبي اٌصو  ، دْٚ اٌسبخخ إٌوٝ اٌزٛاخوذ فوٟ غشفوخ 

، ثووشاِح ) الإٌىزش١ٔٚ ووخ ، ِثووًٚاٌزٛاصووً   ٟ اٌّسبدثووخ اٌزووٟ رزوو١ر الارصووبي اٌّشئوو
ّ ب  ٙ ً ػ١ٍّخ إٌمبػ ٚاٌّغّٛع، ِ ٠ض٠وذ فوشا ارصوبي اٌطوية وّوب ، ( ث١ُٕٙ ٠غ

 . ف١ّب ث١ُٕٙ 

لذسح اٌّؼٍُ ػٍٝ إخشاء ِغرن عش٠غن ٌّؼشفخ ِذٜ ردوبٚة اٌطٍجوخ ِوغ اٌّوبدح  -2
وّووب ٠ّىٕووٗ ػّووً اٌووذسط ، ِٚووذٜ لووذسرُٙ ػٍووٝ اعووز١ؼبة ٚفٙووُ اٌزؼ١ّ١ٍووخ ، 

نْ ٌّؼشفخ ِذٜ ردبٚة اٌطية ِؼٗ ِٚذٜ لذسرُٙ ػٍٝ اٌزٛاصً ِؼٗ ٌفُٙ  اعزج١ب
نً خ١ذ  . اٌّبدح ثشى

ٌٍطوية ، ٚرؼ١ّ١ٍوخ رٛظو١س١خن ، لذسح اٌّؼٍُ ػٍٝ اعزؼّبي أوثش ِوٓ ٚعو١ٍخن  -3
أٚ اصوطسبة اٌطٍجوخ الإٔزشٔوذ ، اعزؼّبي ثؼط اٌزطج١مبد اٌّٛخوٛدح ػٍوٝ )  ِثً

نً ِجبشوش،  أٚ فٟ خٌٛخ إٌٝ أزذ اٌّٛالغ ٚششذ اٌّبدح اٌزؼ١ّ١ٍخ ِٓ خيٌوٗ ثشوى
 ( . اٌذسط ف١ذ٠ٛ ٠ٛظر اٌّؼٍِٛبد اٌٛاسدح فٟ ػشض 

رمغ١ُ اٌطوية إٌوٝ ِدّٛػوبدن صوي١شح ٠غوًٙ اٚ الاعزبر ػٍٝ لذسح اٌّؼٍُ  -4
اٌزٛاصً ف١ّب ث١ٕٙب ثبٌصٛد ٚاٌصٛسح ٌؼًّ إزذٜ اٌزدبسة ِثي ، أٚ ٌّٕبلشخ إزذٜ 

 . لعب٠ب اٌذسط اٌّطشٚزخ

ٌٍطبٌوت فوٟ ، ٠ٚخٍوك فشصوخ  ٠ؼطٟ اٌشوؼٛس ثبٌّغوبٚاح ثو١ٓ خ١ّوغ اٌطوية  -5
 .اٌّغبّ٘خ ثٛخٙخ ٔظشٖ دْٚ أٞ ػبئكن 

 

 

زؼ١ٍُ  الإٌىزش١ِّٟٔٚضاد اٌ  



ٚلوذ )ٚشوجىخ أزشٔوذ ٌيرصوبي ٚاٌزٛاصوً زبعوٛة ، ِوٓ ز١وث روٛف ش أخٙوضح رسز١ وخ ، إٌٝ ث١ٕخ اٌسبخخ  -1
 (.  أصجسذ ِٛخٛدٖ ِٚزٛفشح ٌٍد١ّغ رمش٠جب أزشٔذ ٚ ٘بر  ٔمبي روٟ

َٛ لذ ٠غجت إظؼبف  -2 ٘زا ثغجت اٌدًٙ فٟ ٘زا اٌزؼ١ٍُ ، ػ١ٍٗ ٠سزبج رط١ّٓ )اٌزؼٍُ  دافؼ١ خ اٌطية ٔس
ٌٍطية ثشىً ِجبشش ِٓ اداسح ٘زا اٌزؼٍو١ُ ٚ الاعوزبر اٌّجبشوش ٌٍّوبدح ٚ إػطوبء اٌّوٛاد اٌؼ١ٍّوخ ثشوىً 

٘وزٖ ِزٕٛع ٚػٍٝ شىً دفؼبد ِززب١ٌٗ ثزٛل١زبد ِيئّخ ِٚشاػبح ِغزٜٛ اٌطٍجخ اٌؼٍّٟ ، ٚفوٟ رطج١وك 
 ( .اٌجشاِح ٌٍزؼ١ٍُ ٚاخز١بس الألً رىٍفخ ٚالأثغػ رطج١مب

وّب أٔٗ  ٠خف ط ِغزٜٛ الإثذاع ٚالاثزىبس فٟ الإخبثبد فٟ الاِزسبٔوبد، ِؼب١٠شٖ ، صؼٛثخ اٌزم١١ُ ٚرط٠ٛش  -3
١ٌٚظ ٕ٘بن ِدبي ٌّٕبلشخ الإخبثخ أٚ فّٙٙوب ٔفغٙب ، ز١ث ٠ىْٛ ػٍٝ اٌطبٌت أْ ٠د١ت ثئخبثخ اٌجشٔبِح 

 (زٍٛي ِٓ لجً اٌّزخصص١ٓ ٠سزبج ٚظغ . )ثطش٠مخ ِخزٍفخ

ٟ   ٠ٚسزبج إٌٝ دساعوخ ٚرووبء فوٟ اٌزٕف١وز  -4 اٌسبخخ إٌٝ ٚخٛد ِزخص ص١ٓ لإداسحِ أٔظّخ اٌزؼ١ٍُ الإٌىزشٚٔ
ٟ  ِوٓ أخوً روذس٠ت اٌىوبدس  ٘ وً ٚلوبدس ػٍوٝ إداسح ٘وزا إٌظوبَ اٌزمٕو ٚاٌزطج١ك ، إر لا ثذ  ِٓ ٚخٛد وبدس ِؤ

 .اٌزذس٠غٟ ػٍٝ و١ف١خ اعزخذاَ ٘زٖ اٌجشاِح 

اٌسوب١١ٌٓ غ١وش لوبدس٠ٓ ػٍوٝ اعوزؼّبي اٌزم١ٕوخ اٌشل١ّ وخ اٌّؼٍّو١ٓ ٚاٌزذس٠غو١١ٓ  ٚخٛد ػذدن وج١ش ِوٓ  -5
ُٙ ِٓ اٌزؼبًِ  ٌوزا لا ثوذ  ِوٓ ػموذ دٚسادن )  ٚاٌزذس٠ظ ِٓ خيي ٘زٖ اٌجوشاِح ِؼٙب ثىفب٠خ ، ثطش٠مخ رّىٕ 

 ( . ِىث فخ ٌّغبػذرُٙ ٚػ١ٍُٙ رط٠ٛش لذسارُٙ ثٗ ثشىً ِغزّش 

ْ  اٌؼذ٠وذ ِوٓ  -6 ٟ  فٟ اٌؼ١ٍّ وخ اٌزؼ١ّ١ٍ وخ، ٚغ١وبة اٌسوٛاس ٚإٌموبػ اٌفؼ وبي، وّوب أ فمذاْ اٌؼبًِ الإٔغبٔ
ٟ  اٌّجبشوش ٌٍزؼج١وش وزبث١ ب  ، اٌطية غ١ش لبدس٠ٓ ػٍٝ اٌزؼج١ش ػٓ أفىبسُ٘  ٠ٚسزبخْٛ إٌوٝ اٌزٛاصوً اٌشوفٙ

اٌسً ِٓ خيي ثشاِح اٌزٛاصً الاخزّبػٟ الأخشٜ اٌزٟ رزو١ر ػموذ اخزّوبع صوٛسح ٚصوٛد )ػّب ٠ؼزمذَٚٔٗ  
ث١ٓ الأعبرزح ٚاٌطية ٚثشىً ِغوزّش ثوبٌزضآِ ِوغ إػطوبء اٌّسبظوشاد ِوٓ خويي ثوشاِح اٌزؼٍو١ُ فذ٠ٚخ 

 pdf , word , ppt ,  movie. ) الاٌىزشٟٚٔ ٚر٠ٕٛغ إسعبي اٌّسبظشاد ٌٍطية ثشىً ِغزّش ِشح ػٍٝ شىً

 mp4-  MPEG 4 - ,  mp3– MPEG3 –, Photo clips ,   Voice tag ,   ٚ  ٘ىزا..... ) 

 

 

 ٟٔٚ زؼ١ٍُ الإٌىزش  ػ١ٛة اٌ



عووٌٙٛخ ٚعووشػخ اٌزٛاصووً ِووغ اٌّؼٍ ووُ ٚاٌطبٌووت ززووٝ خووبسجَ أٚلووبد اٌووذٚاَ  -1
 ،  ٟ ٞ  ػٓ ثؼذرزٛاف شا ز١ث اٌشعّ  . اٌؼذ٠ذ ِٓ ٚعبئً اٌزٛاصً اٌفٛس

فٕٙبن غيةٌ ٠ؼبْٔٛ ِوٓ ٌٍطية ، أعب١ٌت اٌزؼ١ٍُ ِٚيئّزٙب رٕٛع ٚ اخزيف  -2
 . ٚػذَ اٌمذسح ػٍٝ رٕظ١ُ الأفىبسالأزجبٖ ، ٚرشز ذ اٌزشو١ض ، صؼٛثخِ 

ّ خ ِٚشاػوبح  -3 ٟ  أربذ ٌٍّؼٍُ إِىب١ٔ خ اٌزشو١ضَ ػٍٝ الأفىبسِ اٌّٙ اٌزؼ١ٍُ الإٌىزشٚٔ
ومخ ثصوٛسح عوٍٙخ ) إٌظبَ ٚاٌزشر١ت فٟ ػ١ٍّ خ اٌششذ  َْ اٌّسبظوشح ِٕغ  ٌزىوٛ

 ( . ثغشػخ ِٚفِٙٛخ 

رٛفش اٌّبد ح اٌزؼ١ّ١ٍ خ غ١ٍخ ا١ٌَٛ ٚوبف وخ أ٠وبَ الأعوجٛع عوبػذد اٌىث١وش ِوٓ  -4
زُٙ ِوٓ اٌم١وبَ ثّػّوبي أخوشٜ إٌوٝ دساعزُٙ ، اٌطية ػٍٝ رشر١ت ٚلذ  ِٚىٕ 

ًَ ، أٚ ٠ٍزسووك ثووذٚسادن اٌذساعووخ ، خبٔووتِ  ٟ  ، أٚ فّووٓ ٠اووشِد  أْ ٠ؼّوو ٔووبدٞ س٠بظوو
 . ف١ّىٕٗ رٕظ١ُ ٚلزٗ ثشىً لا ٠زؼبسضا ِغ اٌذساعخ

5-   ٟ ٟ  ػٍٝ اٌسعٛس اٌفؼٍو ز١وث ٌٍطبٌوت ، ػذَ اػزّبد ٔظبَ اٌزؼ١ٍُ الإٌىزشٚٔ
ٞ  ِىبْ  ٚلا ٠زم١ وذا فوٟ اٌذساعوخ فوٟ ٠فع وٍٗ ، ٠غزط١غ اٌطبٌت اٌذساعخ فٟ أ
ػ اٌطية أٚ فٟ اٌّىزجخ  .اٌدبِؼخ ٚع 

 

زؼ١ٍُ الإٌىزشٟٚٔ   ِضا٠ب اٌ



 السلام  عليكن ورحمة الله وبركاته 

 شىشا ٌسغٓ ِزبثؼزىُ 
 

 ٚصاسح اٌزؼ١ٍُ اٌؼبٌٟ ٚاٌجسث اٌؼٍّٟ 

 و١ٍخ اٌىٛد اٌدبِؼخ 

 ٚزذح اٌزؼ١ٍُ الاٌىزشٟٚٔ 

 ِسبفظخ ٚاعػ  –اٌؼشاق 


